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KAUHAVA

Ohjeita Lupapisteen kayttamiseen

Sahkoinen lupa-asiointi

Voit asioida rakentamisen lupa-asioissa silloin, kun sinulle sopii — koko hankkeen ajan. Hankkeen

osapuolet padsevat tdydentamaan projektin tietoja sahkdisessa ymparistossa. Voit kayda
vuoropuhelua oman kuntasi viranhaltijoiden kanssa palvelun kautta ja lupahakemuksen

jattamisen jalkeen saat hanketta koskevat paatokset suoraan Lupapisteeseen. Lupapisteen avulla

pidat itsesi seka muut osapuolet tietoisena hankkeen etenemisesta.

Voit asioida palvelussa joko hankkeelle kutsuttuna tai hankkeen perustaneena osapuolena.
Palvelu [ahettaa kaikille hankkeen osapuolille tietoja sahkopostiin hankkeen etenemisesta.

Ensimmaisen kayttokerran yhteydessa palveluun rekisterdidytaan verkkopankkitunnuksilla tai

mobiilivarmenteella.

Lupapisteen prosessi

Sahkoisessa jarjestelmassa voit hakea rakennetun ympariston lupia seka hoitaa niihin liittyvan

asioinnin — ajasta ja paikasta riippumatta.

1. Kirjaudu

Rekisteroidy palveluun ensimmaisen kayttokerran yhteydessa ja kirjaudu taman jalkeen
sisdan sahkopostiosoitteella seka salasanalla. Voit asioida samoilla tunnuksilla kaikissa

Lupapiste-kunnissa.

2.Luo hanke tai kysely

Hakemuksen tai kyselyn luominen: Valitse hankkeesi sijainti ja paatoimenpide. Taman
jalkeen paaset joko tekemaan kyselyn hankkeeseen liittyen tai luomaan hakemuksen

aiempien valintojesi pohjalta.

3. Kutsu eri osapuolet

Kutsu tarpeelliset tahot mukaan. Kun henkil6t ovat hyvaksyneet hankekutsun, voidaan

heidan tietonsa tuoda hakemukselle yhdella napin painalluksella ja he saavat
muokkausoikeudet hakemukselle.

4.Tallenna tiedot ja dokumentit

Tallentakaa hankkeelle siihen liittyvat tiedot ja dokumentit. Kaikki kirjoittamasi tiedot

tallentuvat automaattisesti hakemukselle ja voit jatkaa sen taydentamista sinulle
sopivana ajankohtana.

5. Kysy neuvoa

Kysy tarvittaessa neuvoa viranhaltijoilta hankekohtaisen Keskustelu-toiminnon kautta



(huom: rakennusvalvonnassa viestisi nakyvat vain, jos annat hankkeen nakya
viranomaiselle keskeneraisena).

6.Jata hakemus
Kun hankkeella on vaadittavat tiedot, jata hakemus eteenpain viranomaiselle
Hakemuksen jattaminen -osiosta. Mikali haluat, etta kunta kuulee kaikki naapurit, valitse
kyseinen kohta aktiiviseksi hakemuksen jattamisen yhteydessa Lausunnot-osiossa.

7. Mahdolliset lausuntopyynnot

Lupakasittelija pyytaa tarvittaessa lausuntoja muilta viranomaistahoilta hankkeeseen
liittyen. Naet pyydetyt ja annetut lausunnot Lausunnot-osiosta.

8.Tiedotettavat naapurit
Mikali hanke edellyttaa naapurien tiedottamista, viranomainen merkitsee tiedotettavat
naapurit Lausunnot-osioon. Naapurien merkitseminen on mahdollista vasta, kun hanke
nakyy rakennusvalvonnassa. Naapurit voidaan kuulla joko hakijan tai kunnan toimesta.
Kuuleminen voidaan tehda myos sahkoisesti lahettamalla sahkdpostiin kuulemiskutsu.
Naapuri padsee antamaan kommenttinsa vahvan tunnistautumisen jalkeen.

9.Paatokset
Naet hankkeesta annetut paatokset ja lupavaatimukset Lupapisteesta. Saat
sahkopostiisi ilmoituksen, kun paatods on annettu. Hankenakyma muuttuu paatoksen
jalkeen tukemaan rakentamisen tai tydmaan aikaista asiointia. Viranomaiskatselmusten
merkinnat (kuten aloittamisilmoituksen kirjaaminen) tehdaan rakennusvalvonnan
toimesta.

10. Paatoksen jalkeen
Rakentamisen aikaista asiointia edistetaan palvelussa tallentamalla tarpeellisia tietoja ja
dokumentteja hankenakymaan seka kutsumalla esimerkiksi tarvittavat tyonjohtajat

hankkeelle. Lupavaatimukset seka niihin liittyvat tiedot nahdaan kootusti
Rakentaminen-osiosta.



