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Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (tiedonhallintalaki 906/2019) sekä sii hen liittyvät
lait ovat tulleet voimaan 1.1.2020. Laissa säädetään jul ki suus pe ri aat teen ja hyvän
hallinnon vaatimusten toteuttamisesta viranomaisen tie don hal lin nas sa. Yleislakina
tiedonhallintalaki sisältää koko julkista hallintoa kos ke vat säännökset tiedonhallinnan
järjestämisestä ja kuvaamisesta, tie to va ran to jen yhteentoimivuudesta, teknisten
rajapintojen ja katseluyhteyksien to teut ta mi ses ta sekä tietoturvallisuuden
toteuttamisesta. Tiedonhallintalakia so vel le taan yleislakina tiedonhallintaan ja
tietojärjestelmien käyttöön, kun vi ran omai set käsittelevät tietoaineistoja.

Tiedonhallintalain 28 §:n mukaan tiedonhallintayksikön on pidettävä kuvausta sen
hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekistereistä. Kuvauksesta käytetään ni mi tys tä
asiakirjajulkisuuskuvaus. Kuvauksen on sisällettävä tiedot
1. tietojärjestelmistä, jotka sisältävät asiarekisteriin kuuluvia tai palvelujen tie don hal-

lin taan kuuluvia tietoja;
2. asiarekisterin tai tietojärjestelmän sisältämien tietojen antamisesta päät tä väs tä

viranomaisesta ja sen yhteystiedoista tiedonsaantia koskevan pyyn nön
esittämiseksi;

3. tietojärjestelmien sisältämistä tietoaineistoista tietoryhmittäin;
4. hakutekijöistä, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea teknisesti vi ran omai sen

asiarekisteristä tai tietojärjestelmistä;
5. tietoaineistojen saatavuudesta avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

Asiakirjajulkisuuskuvaus on yksi tapa avustaa kansalaista kohdistamaan tie to pyyn tön sä.
Julkisuuslain (621/1999) 13 §:n mukaan tietopyyntö viranomaiset asia kir jan sisällöstä on
yksilöitävä riittävästi siten, että viranomainen voi sel vit tää, mitä asiakirjaa pyyntö koskee.

Tiedonhallintalain mukaan tiedonhallintayksikön, kuten kunnan, on hy väk syt tä vä vuoden
2020 loppuun mennessä tiedonhallintamalli sekä kuvaus asia kir ja jul ki suu des ta.
Asiakirjajulkisuuskuvaus tulee julkaista yleisessä tietoverkossa sil tä osin kuin kuvauksen
tiedot eivät ole salassa pidettäviä.

Kauhavan kaupungin hallintosäännön 7. luvussa säädetään asiakirjahallinnon jär jes tä mi-
ses tä. Hallintosäännön 63 §:n mukaan kaupunginhallitus vastaa siitä, et tä
asiakirjahallinnon ohjeistus, käytännöt, vastuu ja valvonta on määritelty kun nan eri
tehtävissä. Hallintosäännön 64 §:n mukaan hallintojohtaja johtaa kau pun gin hal li tuk sen
alaisena asiakirjahallintoa ja vastaa kaupungin pysyvästi säi ly tet tä vis tä asiakirjatiedoista
sekä mm. hyväksyy kaupungin tie don oh jaus suun ni tel man.

Arkistolaitos on myöntänyt 12.12.2017 Kauhavan kaupungille sähköisen säi lyt tä mi sen
luvan. Luvan edellytyksenä on ollut sähköisen arkistoinnin tie don hal lin ta mal li eli
tiedonohjaussuunnitelma. Kaupunginhallitus on kokouksessaan 18.12.2017 § 296
hyväksynyt em. tiedonohjaussuunnitelman. Suunnitelmaa on joil tain osin tarkennettu



hallintojohtajan hyväksymänä.

Kauhavan kaupunki on toteuttanut asiakirjajulkisuuskuvauksen Di gi tur va mal li-jär jes tel-
mäl lä. Palvelu tulee käytettäväksi kaupungin kotisivuille Hal lin to-pää ot si kon alle.
Asiakirjajulkisuuskuvaus julkaistaan kotisivuilla kun kau pun gin hal li tus on sen
hyväksynyt.

Kauhavan kaupungille laadittu asiakirjajulkisuuskuvaus täyttää tie don hal lin ta lain
vaatimukset. Kuvausta tullaan vielä täydentämään ja sitä päivitetään tar peen mukaan. 

Linkki asiakirjajulkisuuskuvaukseen on kaupunginhallituksen intrassa.

Kaupunginjohtajan esitys:

Kaupunginhallitus hyväksyy Kauhavan kaupungin asiakirjajulkisuuskuvauksen.

Päätös:

Kaupunginhallitus hyväksyi yksimielisesti kaupunginjohtajan esityksen.

Lisätietoja: Hallintojohtaja Liisa Salo, puh. (06) 2412 9210,
etunimi.sukunimi@kauhava.fi
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